Programa del CILEA
para la elaboracion online del
BALANCE SOCIAL Y AMBIENTAL DE LAS PYMES
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El proyecto online del Balance Social y Ambiental para PYMES del CILEA
es una herramienta practica y actualizada del manual publicado en 2013.

Con ella, el profesional dispone de un area de trabajo en Internet, donde
preparar y conservar dos tipos de documentos:

1. CUESTIONARIO DE DIAGNOSTICO DE LA PYME, que le servira
pla{)a feumr documentacion e informacion de la empresa, antes de realizar
el balance

2. BALANCE SOCIAL Y AMBIENTAL DE LA PYME

Actualmente se encuentra disponible la version en espanol; aunque nuestro
proyecto es multilinglie y esperamos ponerlo en linea, a la mayor brevedad,
en otros 1diomas (frances, inglés, italiano, portugués y rumano).
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Gracias a esta herramienta, el profesional podra completar los cuestionarios y
balances contando con algunos procesos automatizados, como la generacion
de reportes.

El programa permite corregir/guardar los borradores y descargarlos en PDF;
y, una vez cerrados el cuestionario y el balance de un ejercicio, podra
recuperar los datos, de forma automatica, al crear los del ejercicio siguiente.

Para acceder al programa, el usuario tendra que registrarse, proporcionando
informacion identificativa; y, tras completar esta fase, podra entrar con las
claves que haya elegido.

El profesional dispondra de un area de trabajo, donde podra incluir distintas
empresas: cada una de ellas tendra su espacio virtual, en el que se archivaran
los cuestionarios y balances realizados o en curso de preparacion.
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Se podra acceder al programa desde la S
seccion «Herramientas» del portal del s CILEA Social y

Comité de lnteg aci o n Latino

CILEA (www.cilea.info). Ambiental
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Los usuarios también podran entrar
directamente en la pagina de acceso a

través de la URL www.cileabsa.org. 2 5
Las lenguas disponibles se mostraran en Pl
esta primera pantalla. Al seleccionar la

lengua, se traducird automaticamente la
pagina 1nicial.
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1 A Balance
El registro se confirmara tras haber completado E . e
todos los datos requeridos en el «Perfil usuario»: P Ambiental
e Nombre/s 2 Perfil usuario

* Apellido/s
* Fecha de nacimiento
e Pais de residencia

* Nombre del despacho en el que trabaja (ciudad)

franco@gmal.com

* Organizacion profesional de pertenencia

g = oy o O

* E-mail que utilizard como «Usuario»

~ <7 ~ Eill=ununmn
* Contrasefia y confirmacion de la contrasefia

* Seleccion de la lengua de trabajo

 Lectura y aprobacion de la «Politica de Privacidad» y las
«Condiciones generales de uso de la aplicacion web»

VOLVER A LA PACINA DE AUTENTICACION  REINICIAR  RECISTRAR



S CILEA PERFIL DEL USUARIO -2
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o Ny Balance

“""CILEA Social y

Comité de Integra

S1 su organizacion profesional no constara
en la lista desplegable (donde se incluyen
las que son miembros del CILEA), tendra
que seleccionar «Otras» y escribir su
profesion en un campo de texto libre.

'.«: 1.\;. Europa Améico Ambiental

K§ Perfil usuario

Una vez completados todos los campos,
apretando el boton «Registrar», el sistema (9@

guarda los datos y le remite a la pagina de

acceso.

~
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REINICIAR  REGISTRAR
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Tras el registro, el usuariq ya puede entrar .t"‘ ;b‘ A Bilonce
en su area de trabajo, que estara HB L CILE Social y

. v, N4 Comité de Integracion Latino .
configurada en la lengua que haya elegido IR wops-Anéica Ambiental
al registrarse, utilizando su email y Ia —

= 11 = 11 il
contrasefa, y apretando el boton «Entrar.

. . ~ - franco@gmail.com X
S1 el usuario no recuerda su contraseia,
seleccionando «;Olvido su contrasenia?»
recibira un enlace en su email de usuario g e %
que le permitira reconfigurarla. i e

Cambiar contrasena

Al entrar, lo primero que encontrara sera el
«Directorio de empresasy.

REINICIAR  ENTRAR
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= Directorio de empresas

NOMBRE

El Confortable S.A.

Talleres Salas

Hotel Solsona

Optica Miravet

SECTOR ECONOMICO

industria

servicios

servicios

comercio

ACTIVIDAD

INDUSTRIA MANUFACTURERA

COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR; RE

HOSTELERIA

COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR; RE

El Ciprés 691, Maschwitz - Argentina

Calle Alta 11, Buenos Aires - Argentina

Avenida del Monte 54, Cordoba - Argentina

Plaza Nueva 2, Tucuman - Argentina

\ AREA DE TRABAJO — DIRECTORIO DE EMPRESAS

Nueva empresa

®

ACCIONES

J Entra en la carpeta

/7= delaempresa

’ Elimina toda la
carpeta de la
empresa

Modifica el perfil

de la empresa



A PERFIL NUEVA EMPRESA - 1

Para incluir una nueva empresa en el area de trabajo, se tendra que completar primero
su perfil, incluyendo los datos siguientes:

* Nombre de la empresa

* Logotipo, para la personalizacion de los reportes (se M
aconseja formato JPEG o PNG, resolucion 96 DPI; la ...
imagen se adaptara de forma proporcional a un espacio ...
de 8 cm de ancho x 4 cm de altura)

e Sede

* Numero de identificacion fiscal
* Tipo de actividad

e Sector econdmico

* Moneda



£ CILEA PERFIL NUEVA EMPRESA - 2
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. ey, X Perfil de la Empresa B GUARDAR
. Mision 55
e Vision
e Valores

Breve resena historica

Tras guardar dicha informacion, se actualiza automaticamente el “Directorio de empresas”
y el profesional ya podra acceder a la carpeta de la nueva empresa.

Los datos del perfil se recuperaran de forma automatica en los apartados correspondientes
del cuestionario y del balance.



£ CILEA CARPETA DE LA EMPRESA
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En esta carpeta, el profesional puede realizar diferentes acciones en referencia a los
cuestionarios y a los balances de la empresa: incluir uno nuevo, modificar uno en
curso de elaboracion, eliminarlo o imprimir el reporte en PDF.

4= Vuelve al directorio de empresas

NOMBRE DE LA EMPRESA Nuevo
El Confortable S.A. cuestionario

‘= Cuestionarios

FECHA DIAGNOSTICO EJERCICIO PROFESIONAL PERSONAL ENTREVISTADO ACCIONES

Nuevo

03/08/2021 2020 Dr. Franco Martino Juan José del Tempo 7 X E Balance

‘= Balances

FECHA BALANCE EJERCICIO ACCIONES

Cierra
31/12/2020 2020 balance X

Imprime en
PDF

Modifica Elimina
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T
Yelne?

X Cuestionario 2019 B GUARDAR

DATOS GENERALES 1. ECONOMIA Y GOBERNANZA 2. AMBIENTE 3. SOCIAL Y SOCIETARIO 4. MATERIALIDAD ANEXOS AL CUESTIONARIC

2019 -
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SN CILEA CUESTIONARIO - SECCIONES
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En la parte alta de la pantalla del cuestionario, constan diferentes pestafias que se
podran seleccionar para completar las secciones correspondientes.

DATOS GENERALES 1. ECONOMIA Y GOBERNANZA 2. AMBIENTE 3. SOCIAL Y SOCIETARIO 4. MATERIALIDAD ANEXOS AL CUESTIONARIO

A

Pestana Pestana
, . i S emopres N identificado factores economicos 0
«Economla» «Amblente» L:‘L' empresa ha iaentincaao aciores eConomiICos 0
empresariales que puedan comprometer la sostenibilidad de la

5
actividad en los proximos afios? ()

Todas las preguntas tienen una © »  Guia ®

que permite visualizar la «Guia» que Ovjetivo de ia pregunta: Determinar si existe algn riesgo que revista a
orienta al profesional. i it ol i G ke S s e

Es posible cerrarla, seleccionando el

simbolo ® situado arriba a la derecha.
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CILEA  CUESTIONARIO — GUARDAR LOS DATOS

El programa permite al profesional conservar un cuestionario
completado parcialmente y retomarlo en otro momento; mediante la
funcion GRS situada arriba a la derecha.

Para cerrar el cuestionario, se selecciona el simbolo B situado arriba a la
1zquierda; y la pantalla de la carpeta de la empresa se actualizara
automaticamente.

No se olvide de guardar la informacion antes de cerrar.

A continuacion, mostraremos algunos ejemplos de las principales
secciones del cuestionario.
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DATOS GENERALES 1. ECONOMIA Y GOBERNANZA 2. AMBIENTE 3. SOCIAL ¥ SOCIETARIO 4. MATERIALIDAD ANEXOS AL CUESTIONAR

1.1. SOSTENIBILIDAD DE LA ACTIVIDAD

iSu empresa ha identificado factores econdmicos o Fespussia -omentario
empresariales que puedan comprometer la sosienibilidad de la v
actividad en los proximos afios? ()

iHay alguna evolucion de caracter tecnoldgico, comercial, espuests Coments
organizativo o de mercado que pueda poner en entredicho el -
rendimiento de la empresa y la continuidad de su a-::1i~.-+daté’?®

1.2. CUMPLIMIENTO

iSu empresa conoce y respeta la legislacion y reglamentacion  Fespussis “pmexiarn
referente a su actividad?(5) =



S5 CILEA

T
".. ""

2.1. SISTEMA DE GERENCIAMIENTO AMBIENTAL

iSu empresa dispone de un sistema de gerenciamiento
ambiental (certificado o no), como I1SO 14000 o EMAS?

iTiene procesos de produccién, productos o servicios
ecoeficientes o con etiquetado ecolégico?

2.2. SITIOS DE PROTECCION AMBIENTAL

iSu empresa posee activos (terrenos o edificios) en sitios de
proteccion ambiental?

En caso afirmativo, ¢cumple con el conjunto de sus
obligaciones?

2.3. ENERGIA Y EMISIONES DE GASES DE EFECTO INVERNADERO

CUESTIONARIO - AMBIENTE

A

MATERIALIDAD

ANEXOS AL

CUESTIONAF



LA EMPRESA SE COMPROMETE A

Utilizar fuentes energéticas respetuosas con el medio ambiente Respuesta

Incluir en su trabajo cotidiano practicas de reciclaje y BspUESd

reutilizacion

Fomentar practicas de crecimiento, desarrollar capacidades Epuesia

técnicas y humanas en sus colaboradores y trabajar por su
seguridad

Mantener una permanente comunicacion con los grupos de Tespuesia

interés

En lo que esté a su alcance, erradicar el trabajo de menores y E5pUesia

4. MATERIALIDAD

ANEXOS AL CUESTIONARI(
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Desde la carpeta de la empresa, tras haber creado el cuestionario, el profesional puede
seleccionar F@Y para incluir un nuevo balance:

X  Balance Social y Ambiental B GUARDAR

TEDRKAC

1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS (i)

-
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SN CILEA BALANCE
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En la parte alta de la pantalla del balance, también constan diferentes pestanas, que
se podran seleccionar para completar las secciones correspondientes.

A EMPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS Guia ®

Pestafia «ldentificacion Pestafia «Indicadores agregado generado por 'a organizacion y como fo disiriuye enire fos
de la empresa» enondmicos S e e e S i

Relevancia de estos indicadores

En «Identificacion de la empresay, la mayoria de datos componiso qe tene s PYME con su oo i, con o sociead
son tomados automaticamente del «Perfil de la -
empresa»; en el campo «Ejercicio» aparece por defecto
el ano del cuestionario.

En «Fecha balance» se incluira la del cierre del balance
financiero o de emision del BSA. snbuoin de vaor spregad: fscuracion, Kquideck
La pestafia seleccionada se evidencia a través de un
color distinto y abriendo ©® se puede consultar la «Guia» ot més g un osacin os ndcacres pecen preseniase
de cada grupo de indicadores. .
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" CILEA BALANCE - GUARDAR LOS DATOS
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Durante la sesion de trabajo, seleccionando la funcion
se conservan los datos introducidos en el balance.

El programa permite conservar un balance completado parcialmente y
retomarlo en otro momento.

Para cerrar la pantalla del balance, se selecciona B arriba a la izquierda
y la pantalla de la carpeta de la empresa se actualizard automaticamente.

No se olvide de guardar la informacion antes de cerrar.

A continuacidn, se muestran algunos ejemplos.
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1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

©

3, INDICADORES SOCIALES INTERNOS ()
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1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS @ 3. INDICADORES SOCIALES INTERNOS @ 4. INDICADORES SOCIALE

Facturacién bruta (FB) Ejercicio anterior Ejercicio actual

MEMOS Insumos adquiridos a terceros Ejercicio anterior Ejercicio actual

Tributos al Gobierno Ejercicio anterior Ejercicio actual




BALANCE — INDICADORES SOCIALES INTERNOS

DE LA EMPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS O 3. INDICADORES SOCIALES INTERNOS @ 4. INDICADORES SOCIALES EXTERNOS @ 3. INDI

Alimentacion Ejercicio anterior Ejercicio actual

Salud Ejercicio anterior Ejercicio actual
Seguridad en el trabajo Ejercicio anterior Ejercicio actual
Ef}'l_:!:-al;-:r.‘-rs /alfabetizacion, ensefianza Ejercicio anterior Ejercicio actual
elemental, media o superior




£ CILEA CIERRE DEL BALANCE DE UN EJERCICIO
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Despugés de cerrar el Balance, ya no se podra reabrir.

Por ello, antes de hacerlo, se aconseja imprimirlo en PDF cuantas veces sea
necesario para revisar la correccion de los datos que se han incorporado en el
mismo: no solo los numéricos; sino tambien el texto (ortografia, puntuacion,
etc.).

Revisar también como queda la portada y todos sus elementos, entre estos
destacamos que la aplicacion ofrece cinco opciones distintas para que el
profesional elija como aparecer en la misma, segiin las costumbres de su pais,
de su despacho o de la empresa para la que realiza el encargo.

Esta informacion se podra modificar desde la pagina de «Identificacion de la
empresa» en el Balance.



': CILEA CIERRE DEL BALANCE DE UN EJERCICIO
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X  Balance Social y Ambiental 2020 B GUARDAR
1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS (§) 3. INDICADORES SOCIALES INTERNOS (i) 4. INDICADORES SOCIALES EXTER >
E%'Zﬁﬁ -'J::-::”;
2020 31/12/2020 n
Nombre de la empresa g Sector econdmico g Actividad g
El Confortable S.A. industria INDUSTRIA MANUFACTURERA
4'%ﬁ Seleccionar el tipo de colaboracion del profesional que figurara en la caratula
El Ciprés 691, Maschwitz - Argentina ?dos

No quiero que salgan los datos

g . ) Campo donde redactar texto libre
Fabricar muebles para exteriores que garanticen el descar

Nombre del profesional que ha realizado el BSA

y Nombre del despacho en el que trabaja (ciudad)
sion g3
Convertirnos en referentes en el mercado de muebles parz -
Nombre del profesional que ha realizado el BSA y Nombre del despacho en el que trabaja(ciudad)




Optica Miravet

= Cuestionarios

O|

FECHA DIAGNOSTICO

07/03/2019

= Balances

FECHA BALANCE

09/04/2019

EJERCICIO ),

2018

EJERCICIO )

2018

PROFESIONAL

Dr. Enrique Bonald

PERSONAL ENTREVISTADO

Gerente

ACCIONES

ars xB

ACCIONES

axB

Al cerrar el Balance, se cierra automaticamente
el cuestionario del mismo ejercicio 8.

Solo tras el cierre de dichos documentos se
habilita la funcion para crear el cuestionario del
ejercicio posterior y, una vez creado este, se
podra crear el balance del mismo ejercicio.

Optica Miravet

= Cuestionarios

FECHA DIAGNOSTICO EJERCICIO \L PROFESIONAL PERSONAL ENTREVISTADO ACCIONES
07/03/2019 2020 s X B
08/04/2020 2019 g/, xB
07/03/2019 2018 Dr. Enrique Bonald Gerente ﬁ 7 X B

= Balances

O‘

EJERCICIO ACCIONES

06/04/2020 2019

g x B
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El programa ha sido realizado con disefo “responsive”, técnica que
redimensiona y coloca los elementos de la web para que se adapten al
ancho de distintos dispositivos: ordenadores tradicionales, tablets y
teléfonos moviles.

A continuacidn, se muestran algunos ejemplos de visualizacion en
formato movil.



$SUCILEA ACCESO Y REGISTRO PERFIL USUARIO (MOVIL)
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. franco@gmail.com X
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Si no tiene una cuenta, registrese aqui. [« B | |
¢Olvido su contrasefia?
- : Advertencia: E
Cambiar contraseiia ! t )
REINICIAR  ENTRAR 1 31 de perte privacidad condiciones de uso
- | ©
VOLVER A LA PAGINA DE AUTENTICACION
ﬁ O REINICIAR REGISTRAR



* CILEA

Fumna

Directorio de empresas

Sort by

NOMBRE

SECTOR ECONOMICO

ACTIVIDAD

SEDE

ACCIONES

NOMBRE

SECTOR ECONOMICO

ACTIVIDAD

SEDE

ACCIONES

O claudiosiciliotti@gmail.com B

Almaviva S.PA

industria

INDUSTRIAS EXTRACTIVAS

Roma

S X ®

Technoinformatica S.R.L.

industria

INDUSTRIAS EXTRACTIVAS

Roma

S X @®

DIRECTORIO DE EMPRESAS Y NUEVA EMPRESA (MOVIL)

Nombre de la empresa

Sector econémico

Actividad

Sede ()

Direccion
Ciudad/localidad

Pais

Logotipo

U

Moneda
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£ CILEA CUESTIONARIO (MOVIL)

X

Cuestionario 2019 B GUARDAR

DATOS GENERALES 1. ECONOMIA Y GOBERNANZ

Ejercicio
2019 v

NOMBRE DE LA EMPRESA

FECHA DE REALIZACION DEL DIAGNOSTICO

PROFESIONAL QUE HA RELLENADO EL CUESTIONARIO

PERSONAL DE LA EMPRESA ENTREVISTADO

X Cuestionario 2019

GENERALES 1. ECONOMIA Y GOBERNANZA 2. AMBIENT|
1.1. SOSTENIBILIDAD DE LA ACTIVIDAD
¢Su empresa ha identificado factores

econdmicos o empresariales que puedan
comprometer la sostenibilidad de la actividad en
los préximos afios? (§)

Respuesta

Comentario

¢Hay alguna evolucién de caracter tecnolégico,
comercial, organizativo o de mercado que pueda
poner en entredicho el rendimiento de la empresa
y la continuidad de su actividad? ()

Respuesta

Comentario

1.2. CUMPLIMIENTO

¢Su empresa conoce y respeta la legislacion y
reglamentacion referente a su actividad?(§)

B GUARDAR

Guia

Objetivo de la pregunta: Determinar si existe algun
riesgo que revista la importancia suficiente que
implique un cese de las actividades.

Orientacion sobre el contenido de la respuesta: Se
debe responder si existe algun riesgo cierto o

potencial que pueda ocasionar el cese de la
actividad, tales como obsolescencia del producto,
restricciones legales a su produccion o
comercializacion, barreras arancelarias o para -
arancelarias, riesgo en la cadena de valor, extincion
de fuentes de materia prima, etc.

Documentacion: Normativa legal, memorias de la
organizacion, informes aduaneros(de

corresponder), facturacion y toda otra fuente de

informacion relevante, dependiendo de la actividad
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sk, CILEA  BALANCE (MOVIL)

X alance Social y Ambiental B GUARDAR

Balance Social y Ambiental B GUARDAR X Balance Social y Ambiental B GUARDAR B
1. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA 2. INDICADOP ‘MPRESA 2. INDICADORES ECONOMICOS @ 3. INDICA 5 @ 3. INDICADORES SOCIALES INTERNOS @ 4. IN[
Ejercicio Facturacion bruta (FB) Alimentacién

Ejercicio anterior Ejercicio anterior

ARS $§ % sobre la FB ARS $§ % sobre la FB

Nombre de la empresa

Sector econémico

Ejercicio actual Ejercicio actual

Actividad

ARS S % sobre la FB ARS $ % sobre la FB
Sede

MENOS Insumos adquiridos a terceros
ARS $ % sobre la FB

ARS § % sobre la FB

Vision
Salud

Yalones ARS § % sobre la FB ARS $ % sobre la FB
Breve resenafistorice TOTAL VALOR AGREGADO GENERADO



